
高雄市立中正高級工業職業學校課程諮詢教師工作指引 

111 年 1 月 6 日第 1 次課程諮詢師第 1 次工作小組會議通過 

一、高雄市立中正高級工業職業學校(以下簡稱本校)為協助課程諮詢

師工作職責，依據高級中等學校課程諮詢師設置要點，特訂定本

指引。 

二、於每學期學生選課前： 

（一）學校課程計畫書經各該主管機關准予備查後，召集人即統籌

規劃、督導並與課程諮詢教師協助各科編輯選課輔導手冊，

以供學生選課參考。 

（二）課程諮詢教師應針對教師、家長及學生辦理說明會，介紹課

程地圖、課程內容及課程與未來進路發展之關聯，並說明大

學或技專校院升學進路。 

（三）課程諮詢教師應於選課前針對學生辦理選課說明會，由召集

人彙整各科辦理時程列入學校行事曆並公告周知。 

三、於每學期學生選課期間： 

（一）提供學生有關課程內涵、目標與未來大學科系或課程關聯性

之諮詢，以利協助學生生涯發展及規劃。 

（二）參考學生學習歷程檔案，以團體或個別方式提供學生諮詢。 

四、選課說明會辦理完成後，針對不同情況及需求之學生，提供其個

別課程諮詢、學習歷程輔導或生涯輔導，說明如下： 

（一）對於學習歷程製作技巧，可於資訊科技課程進行適當指導。 

（二）升學進路可於生涯規劃課程進行輔導，或由導師向輔導室提

出申請進行個別輔導。 

（三）協助學生瞭解學習歷程檔案上傳勾選規則與重要性。 

五、召集人負責協調編配課程諮詢教師提供課程諮詢之班級或學生；

課程諮詢教師應提供學生可進行團體或個別諮詢時段，每位學生

每學期至少 1 次。 

六、課程諮詢教師應每學期按時於學生學習歷程檔案，登載課程諮詢

紀錄並呈報教務處。 



七、參加由教育部辦理之課程諮詢專業知能研習並取得證明文件。 

附錄 1 課程諮詢教師工作細則 

一、 課程說明會：每學年針對新生至少辦理 1場(每年 9月底前完成) 

二、 選課說明會：每學期針對應選課班級至少辦理 1場(每年 4月及

11 月) 

三、 課程諮詢：每學期針對應選課學生至少 1次團體諮詢或個別諮

詢並上傳至學校學習歷程檔案平臺。 

四、 選課手冊：每學年應檢視其內容並於科教學研究會討論、修正

及紀錄。 

五、 學生學習歷程檔案建置方針：每學年依技專校院招策委員會公

告之『四技二專各入學管道學習準備建議方向』規劃各科專業

科目或實習科目之學習成果上傳件數並於科教學研究會討論及

紀錄。 

六、 學生學習歷程檔案學習成果升學參採方針參考範例：  

科目屬性 科目名稱 建議件數 

部定實習 專題實作 1~2 件 

部定實習-○○○○技能領域 □□實習 1 件 

部定實習-○○○○技能領域 □□□□實習 1 件 

部定實習-△△△△技能領域 □□□實習 1 件 

部定實習-△△△△技能領域 □□□□實習 1 件 

部定專業 □□學 1~2 件 

校定實習 □□□實習 1 件 

校定專業-多元選修 □□□/□□ 1 件 

校定實習-多元選修 □□□實習/□□□實習 1 件 

 合計 9~11 件 

 

 

 



 

 

附錄 2 中正高工學生學習歷程檔案建置分工 

 

 

協助學生學習歷程檔案建置分工圖 
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