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進入系統 
1.確認所屬單位科室及職稱 
2.點選[首頁][個人憑證註冊作業] 
3.輸入[PinCode]後點[註冊] 

代理人設定 
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 1.點選[設定代理人作業(個人)] 
 2.點選[新增] 
 3.依照 * 點選確認欲代理資料 
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4.再點選代理時間後 
5.點選[代理人...]會出現代理人畫面 
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3.取消代理亦進到此畫面， 
  查詢出該筆代理資料後， 
  按[修改]。 
4.勾選[取消代理] 。 
5.按[確定]即可。 

1.再點選代理人，確認[代理人] 。 
2.點[確定]後，出現下方代理人 
  資訊即OK 。 
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出現科室內承辦人畫面 
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