
請新接任承辦操作手冊 
帳號:              密碼:               
1.進入http://odc.kcg.gov.tw/kw/筆硯共通平台網頁 
2.點選[開始使用] 
3.輸入承辦人帳號跟密碼後點[登入] 
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● 帳號、密碼請洽文書組查詢。 

http://odc.kcg.gov.tw/kw/


1.點選「基本資料維護」2.修改確認連絡資料是否無誤 
3.按下方的[確定存檔] 4.等待更新完成 
5.出現此網頁表示已完成   
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承辦人進入二代公文系統http://odm.kh.edu.tw/tbpg/ 
(選擇帳號登入：輸入帳號、密碼、驗證碼後點[確定]) 
1.確認登入者之職稱及所屬處室單位 
2.點選[首頁][個人憑證註冊作業] 
3.輸入[PinCode](指：自然人憑證密碼) 

4.點[註冊]，之後即可以「自然人憑證」登入 
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