
校務行政系統—成績作業 Q&A 

 

Q1：如果先行補考的老師，成績該輸入何處? 

A1：因應繁星升學及學習歷程檔案，成績皆以原始成績計算，故請老師留意自行補考的名

單需與系統產出的補考名單一致，待系統開放補考名單後，再將補考成績輸入至【教師登

錄學生補考成績】區，以便於系統紀錄成績登錄軌跡，對於考試公平性甚為重要。 

◎如為先行補考的科目，請任課教師務必告知學生補考成績需於學校開放補考成績輸入時

方能輸入，以免學生參加老師自行辦理之補考後又看到學校公告的補考名單而有疑問。 

提醒：教務處公告補考名單後，請各任課教師務必協助確認是否有誤，以維護學生權益。 

 

Q2：為何尚未期末考，系統已可以看見學期總成績? 

A2：因為期末各科作業時間不一定，系統會自行根據已輸入成績及分項比例預先算出目前

的學期成績，例如↓ 

                  三次段考+平時考比例分別為 20% 20% 20% 40% 

                  目前輸入 段考一 70 分、段考二 73 分 

                  則目前的學期分數會顯示為  70*20+73*20 /(20+20) 

因此，學期總成績需至系統產出補考名單時才是確定版。 

 

Q3：為何一定要輸入【務必輸入之學期總分 999%】? 

A3：此分項佔比為 999%，會將所有的成績計算結果覆蓋，如老師要調整最終成績，也由

此分項直接調整。若要以系統計算出來的成績做為學期總分，也請將該分數再次輸入至

【務必輸入之學期總分 999%】欄位，以便於確認有無疏漏之處。 

 

Q4：輸入成績時，使用匯入功能可能導致失敗的原因? 

A4：匯入成績前，請先從系統匯出【單次分項】的 EXCEL 表，輸入分數時(特別是從別的

表格中直接複製分數過來時)需留意成績欄位有無出現亂碼，如有亂碼則無法匯入成功(需

將亂碼改為數字)。◎輸出如為【單次分項】，匯入時也請點選【單次分項】。 

 

Q5：輸入特殊身分學生成績是否需自行調整補考門檻? 

A5：不用喔，因為系統中會註記學生的身分(在右邊欄位)，並判斷其補考門檻，老師僅就

您預定要給予的分數去輸入即可。 

                關於各身分補考門檻補充說明： 

                一、及格基準分數為五十分至六十分者：補考門檻為四十分。 

                二、及格基準分數為四十分至四十九者：補考門檻為三十分。 

 

如有成績相關問題，歡迎洽詢分機 320、321、381。感謝老師的辛勞，預祝新年快樂!! 
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